
Bienvenue aux secrétaires de club! 
Ce document se veut un guide pour les nouveaux 
secrétaires de club concernant l’utilisation de la 
plateforme MyLCI servant à produire un rapport 
mensuel d’effectifs et à publier les infos concernant 
les membres de leurs clubs respectifs. (Voir, par 
exemple, PU-101 page 14) 
Si un Lion utilisateur constate une erreur ou un oubli 
de ma part, je le remercie d’avance de m’en faire 
part.

Jacques Pelletier 
axel99@live.ca Mise à jour: 2020.04.13 1
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Vous pouvez accéder à votre Compte Lion en 
passant par la page d’accueil de LCI (ACCES 
MEMBRES).

2

Si vous êtes inscrit à votre compte Lion, vous 
vous connectez.

Sinon, vous vous inscrivez en suivant les 
indications (une seule fois, évidemment).

Suggestion: mettre cette page dans vos favoris.



Voici la description des 5 plateformes 
numériques du LCI. Cliquez sur DÉCOUVRIR 
sous MyLCI pour accéder à cette plateforme.
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Voici la page d’accueil de MyLCI.
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Votre nom, le nom

et le numéro de

votre club

Vos effectifs. 

Un crochet

indique que votre

rapport mensuel

a été effectué.

Des infos sur votre

club, sur vous et

sur votre district.
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Dans Mes tâches, celles 
effectuées disparaîtront de

la liste.

Par exemple, ici, vous 
pouvez remplir la PU-101 
pour  2021, et produire votre 
rapport mensuel d’effectifs 
en cliquant sur les liens  
offerts.
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En cliquant sur Mon Lions Club,

vous avez accès à une dizaine

de dossiers qui vous donnent

de l’information et/ou qui vous

permettent de faire des mises

à jour. Commençons par

Membres.
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Ajouter un membre: 
nouveau membre, 
membre réintégré (avant 

12 mois), membre 
transféré (récupéré par 
le nouveau club après 
que l’ancien l’a radié à 

l’intérieur de 12 mois).

Vous pouvez mettre à jour

le dossier d’un membre

(Éditer le membre), Radier 
un membre et Gérer l’unité 
familiale (cliquer sur l’item 

désiré  et suivre les 

instructions).

Pour les changements

d’adresse, voir les pages

suivantes.
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Dans le cas d’un membre ordinaire

(i.e. ni chef de famille  ni membre de

famille), vous pouvez changer son 

adresse sans problème.



9

Dans le cas d’un membre d’une unité familiale,

vous ne pouvez changer son adresse sans 

changer celle du « chef de famille ». Les deux

adresses doivent absolument correspondre.

En changeant celle du chef de famille, celle 
des membres de l’unité changera 
automatiquement.
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Dans le cas des chefs de famille des unités 

familiales, il y a actuellement un bogue concernant

le changement d’adresse.

Il faut cliquer sur English en haut de la page pour

avoir accès au champ concerné. En français, nous

ne voyons qu’une ligne bleue où on ne peut rien

changer.

Voir page suivante…
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Le formulaire en anglais affiche l’adresse du chef de

famille, que l’on peut changer si nécessaire.

Une fois l’adresse changée, re-cliquer sur Français

pour revenir au formulaire en langue française.

= « Ce membre est le chef d’une unité familiale.

Cette adresse sera utilisée pour tous les membres

de l’unité familiale ».
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Si vous cliquez sur Info. de club, vous pourrez mettre à jour 

les informations générales sur votre club, ainsi que les lieux,

dates et heures de vos rencontres.
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Si vous choisissez Officiels, vous obtiendrez la

liste des officiels de votre club, avec la possibilité

d’effectuer des changements, si nécessaire, en 

cours d’année.
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Si vous sélectionnez Officiels (1), puis

Sélectionner le mandat (2), et ensuite, 

Année prochaine (3) , vous pourrez

désigner vos officiels pour l’année 

suivante.

Suivre simplement les instructions

après avoir cliqué sur Ajouter un 
officiel (4). 
Vous remplissez automatiquement 
la PU-101.

PU-101

1

2
3

4



15

En cliquant sur Relevés/ 
cotisations, vous obtenez

le relevé mensuel du compte

de votre club au LCI pour 

l’année en cours et les deux

années précédentes.

Vous pouvez aussi l’imprimer

si vous désirez garder une

copie « papier » dans vos

dossiers.
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En cliquant sur Rapports,

vous obtenez une foule de

rapports en format PDF. La

description du contenu du

rapport s’affiche dans 

l’espace Informations du 
rapport.  
Il suffit ensuite de cliquer sur

Visualiser/Imprimer pour

parcourir le rapport choisi, 

l’imprimer ou enregistrer une

copie PDF pour vos dossiers.
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Cliquer sur Cartes d’affiliation

permet d’imprimer les cartes

de membres.

La liste des membres apparaît

à gauche. Il suffit de choisir les

noms un par un ou en bloc pour

qu’ils s’affichent à droite.
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Cliquer sur Mon district vous permet d’accéder

à des informations comme la liste des clubs, ou

encore celle des officiels de votre district.


Cliquer sur Mon district multiple vous permettrait

de consulter la liste des officiels de ce niveau.
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Sur chacune des 

pages-écrans de

MyLCI, vous pouvez

cliquer sur Centre 
d’assistance, qui 

vous offre de l’aide.

Entre autres, Domai- 
ne de formation vous

permet d’expérimen-

ter des actions com-

me si vous étiez

réellement dans

MyLCI. Mais rien de

ce que vous faites

n’apparaît sur la vraie

plateforme.

Voir page suivante…
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Quand vous êtes dans MyLCI

Domaine de formation, cette

indication apparaît en haut de 

l’écran.

À ce moment-là, peu importe

les changements apportés dans

vos dossiers, rien n’apparaîtra

sur la véritable plateforme

MyLCI de votre club.

C’est une opportunité qui vous

est offerte de vous « pratiquer »

sans risque de fausser vos 

données réelles.


