

Formulaire à conserver par le responsable de communication de l’action

COMMUNIQUER SUR L’ACTION …………
………………………………………………….
RESPONSABLE : ……………………………

	AVANT

Définir les rôles de chacun
|_|   Responsable en communication de l’action : ………………………………………………………………………………
|_|   Rédacteur : ………………………………………………………………………………………………………………………………….
|_|   Photographe : ……………………………………………………………………………………………………………………………..
|_|   Intervieweur : ……………………………………………………………………………………………………………………………..
|_|   Autre : …………………………………………………………………………………………………………………………………………
|_|   Contacter la presse locale et leur fournir le communiqué de presse.
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

|_|   Définir celui qui apporte l’appareil photo : ……………………………………………………................................

|_|   Définir celui qui apporte le rollup : …………………………………………………….............................................

|_|   Définir celui qui apporte les flyers: …………………………………………………….............................................




	PENDANT

|_|   Porter le polo LEO ou l’insigne.

|_|   Installer le roll up.

|_|   Mettre des flyers à disposition.
|_|   Prendre les photos.

|_|   Prendre des notes si nécessaire.




	APRES

|_|   Rédiger l’article.

Publication sur le site national des LEO :

|_|   Sélectionner une ou deux photographies et envoyer avec l’article au responsable communication national à l’adresse mail suivante : communication@leo-france.com

Publication sur le facebook des LEO :

|_|   Publier des informations et photos sur le mur facebook du club.







